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SCOPUL ACESTUI MANUAL
Aceste instructiuni descriu etapele necesare pentru transmiterea prin internet a
declaratiilor fiscale, conform Ordinului ministrului finantelor publice nr.
521/2007, publicat in Monitorul Oficial nr. 252/16.04.2007. Se pot depune in
acest mod urmatoarele declaratii:
e 100 Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat general

consolidat,

101 Declaratie privind impozitul pe profit,

120 Decont privind accizele,

300 Decont de taxa pe valoarea adaugata,

301 Decont special de taxa pe valoarea adaugata,

710 Declaratie rectificativa

CERINTE DE SISTEM
Sistemul de declarare prin internet a declaratiilor fiscale a fost testat utilizand
urmatoarele configuratii:
Software:
1. Windows XP-SP2
Adobe Reader 8 versiune engleza
Internet Explorer 6.0 s, Internet Explorer 7.0, Mozilla/5.0 Firefox/2.0
2. Windows Vista Enterprise
Mozilla/5.0 Firefox/2.0
Hardware:
Calculator PC, procesor 3 GHz, 512 Mb RAM.

ETAPELE PE SCURT
1. Creati pe calculatorul dvs. folderul DECEL, unde veti depune toate fisierele
acestei aplicatii, apoi instalati programul Adobe Reader 8.
2. Creati-va un cont de utilizator al portalului ANAF, apoi solicitati certificatul
digital. Prezentati documentele necesare la Directia Generala a Finantelor
Publice de care apartineti. Asteptati primirea aprobarii prin e-mail.



3. Instalati-va certificatului digital - dupa primirea mesajului prin e-mail,
conform instructiunilor respective.

4. Descarcati formularele de declaratii fiscale de pe portalul ANAF.

5. Completati formularele - fara conectare la Internet. Aplicati pe formular
semnatura electronica primita prin certificatul digital.

6. Transmiteti declaratiile fiscale.

7. Examinati starea declaratiilor transmise.

ETAPELE IN DETALIU

1. INSTALAREA MEDIULUI DE LUCRU

Inainte de orice operatie, v8 recomand3m s& creati un folder cu numele DECEL
(declarare electronicd), unde se vor gasi toate fisierele necesare acestei
aplicatii.

Instalarea programului ADOBE READER versiunea 8.0

Pentru evitarea eventualelor incidente, va recomandam sa eliminati versiunile
precedente ale programului Adobe Reader. Pentru aceasta, utilizati comenzile
sistemului Windows (Start - Settings - Control Panel - Add/Remove
Programs). Dupa ce fisierul de instalare a fost salvat pe calculatorul dvs., se
lanseaza procesul de instalare cu dublu-clik pe AdbeRdr80_en_US.exe. Urmati
instructiunile afisate in cursul instalarii.

Detalii gasiti in fisierul Instalare mediu de lucru (Instr_Reader8.pdf).

2. CREAREA CONTULUI DE UTILIZATOR SI SOLICITAREA CERTIFICATULUI
DIGITAL

1. Accesati adresa de internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala:
http://anaf.mfinante.ro , apoi apasati butonul CREARE CONT, reprezentat de
iconita creion:

ADMINISTRARE FISC

P W

Informatii publice | Asistenta contribuabililor | Relatii internationale | Licitatii si anuntori

rimpozit e ventt 0273719, 92,08, 027/379.95 09

Atentie: In functie de configuratia sistemului dvs., la
deschiderea oricarei pagini de site Internet poate sa apara
mesajul urmator, care va avertizeaza asupra sigurantei
paginii pe care o veti vizita. In cazul nostru, pagina ANAF
este sigura, asa ca apasati intotdeauna butonul YES:



Security Information il
Thiz page cantaing bath secure and nansecure
4]

Items.
Do you want ko dizplap the nonsecure items?

e | MNa | Mare Info |

2. Apare macheta urmatoare, in care veti introduce datele dvs. de
identificare:

“

.~ AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

?""'k

Bine ati wenit ! Introduceti informatiile urmatoare,

Informatiile introduse permit personalizarea informatiilor la care aveti acces, Daca aveti intrebari, adresati-va Politica de
confidentialitate |

* ID utilizator

* Parola :

* Confirmare parola :

* Prenurme @

e

* Murne !
[ 1
Ermail :
[ 1
Limba preferata:

INici una ;I

* Zona obligatarie

| Continua || Anulare |

Presupunem ca numele utilizatorului este Gabriel Ionescu. DI. Gabriel
Ionescu este contabilul care se ocupa de obligatiile fiscale ale firmei
“SOLVABIL S.R.L.” Macheta se completeaza ca in exemplul urmator.
Observati faptul ca informatiile notate cu semnul * sunt obligatorii.

* D utilizator: gionescu

Introduceti o succesiune de caractere care sa constituie identificarea dvs. De
exemplu, “gionescu”. Nu se accepta spatii. Folositi doar litere si cifre (fara
semne speciale, cum arfi &% “[ / + ..)

* Parola: pop57
Introduceti o succesiune de caractere care sa constituie parola dvs. De
exemplu, “pop57”

* Confirmare parola: pop57

Repetati parola introdusa initial, adica in exemplul nostru “pop57”

Observati ca in zona de parola se afiseaza semnul * 1in loc de caracterele
tastate de dvs.

* Prenume: Gabriel



Introduceti prenumele dvs.

* Nume: Ionescu
Introduceti numele dvs. de familie.

Email: Gabriel.Ionescu@yahoo.com
Introduceti adresa de posta electronica la care veti primi raspunsul din
partea ANAF. De exemplu, Gabriel.Ionescu@yahoo.com

Limba preferata: Niciuna
Trebuie sa selectati optiunea “Niciuna”.

Cand ati terminat de completat macheta, va recomandam sa listati pe hartie
continutul ecranului (File - Print) si sa notati parola. Apoi apasati butonul
CONTINUA.

Portalul ANAF va analiza informatiile primite si veti primi raspunsul
corespunzator. Poate ca sistemul sa va informeze ca mai exista un utilizator
cu numele Gabriel Ionescu. In acest caz adaugati la numele dvs. o cifra,
pana gasiti un nume liber. De exemplu: Ionescu2 sau Ionescul2 sau
Ionescul23... Pastrati prenumele neschimbat.

O alta problema care poate sa apara este aparitia urmatorului mesaj din
partea sistemului: ,Esec subsistem utilizator”. Acesta indica faptul ca exista
deja cineva inregistrat cu identificatorul folosit acum (ID). In exemplul
nostru, ,gionescu” exista deja. Solutia este sa folositi un alt ID, de exemplu
~gionescu2”.

Fle E®t  Yew Fgeortes Joos  Hep

AP v ettt bglorer SLIE
2
ks ¥

- —-Ministerul Economiei s

GENTIA NATIONALK DE ADMINIS .

......

3. Daca nu sunt probleme, apare mesajul urmator:



Werificati informatiile pe care le-ati introdus.Daca sunt erori 4 apasati Anulare pentru a efectua modificari
ID utilizator @ gionescu
Prenurme ! Gabriel
Murne ¢ Ionescu
Ernail 1 Gabriel.Ionescu@yahoo, com
Limba preferata: Mici una

Apasati continoa,

| Continua | | Anulare |

Verificati datele afisate si, daca doriti sa faceti o modificare, apasati butonul
ANULARE si va intoarceti la momentul completarii machetei. Daca
informatiile introduse sunt corecte, apasati butonul CONTINUA. Apare atunci
urmatorul mesaj:

Inscriere terminata

Sunteti de acurm un mermbru activ pe acest portal,
Apasati Continuare pentru a va conecta cu ajutoral ID-ului durmnneavoastra de utilizator,

4. Apdsati butonul CONTINUA pentru a incepe procesul de solicitare a
certificatului digital.

5.Apasati butonul LOGIN (simbolizat prin iconita cheie), pentru a va conecta
in calitate de membru activ al portalului ANAF.

1atii publice | Asistenta contribuabililor | Relatii internationale | Licitatii 5i anunturi | Utile! | MED_C Forum
]

6. Apare mesajul pentru verificarea clientului, la care veti apasa butonul
CANCEL.

lient Authentication 2l

~ Identification

The ‘Web site you want ta view iequests identification.
Select the certificate to use when connecting.

Mare Infao... | ViewCertificate...l

oK. mcel |




7. La urmatoarea fereastra apasati butonul YES, pentru a continua.

Security Alert x|

ri"l Information pou exchange with this site cannaot be viewed or
?. changed by others. However, there iz a problem with the site's
. secunty cerlificate.

& The security certificate was izsued by a company you have
niot chosen to tust. View the certificate to determine whether
you want ta trust the certifying autharity

° The security certificate date iz valid

Q The security certificate has a valid name matching the name
of the page you are trying to view

Do you want ta proceed?

Yes Mo “Wiew Certificate

8. Acum introduceti identificarea dvs. de utilizator si parola, asa cum le-ati
transmis in macheta precedenta.

Atentie: Nu folositi caractere romanesti (sia t a, inlocuiti
A cusiata)!
In exemplul nostru, dl. Gabriel Ionescu va introduce:
ID utilizator: gionescu
Parola: pop57

dupd care apasati butonul CONECTEAZA:

|| Bine ati venit ! Introduceti informatiile urmatoare. | |

1D utilizator :
gionescu
Parola :

Remarca : dupa un anymit timp de inactivitate, sisternul »

| Conecteaza Anulare |

9. Veti vedea pe ecran pagina portalului ANAF care contine meniurile pentru
obtinerea certificatului digital si depunerea declaratiilor. Apasati butonul

OBTINERE CERTIFICATE DIGITALE. :

Prirna pagina  Prezentare ANAF | Legislatie | Imformnatii publice | A s contribuabililor | Depunare declaratii Obtinere certificate digitale

10. Va fi afisat ecranul urmator:



Autoritate Ce care

Autoritatea de
Certificare MEF
- domeniul finante -

Inregistrare autoritate
de certificare in

browser

Alegeti o optiune din partea stanga

Cerere pentru obtinerea

certificatului digital

11. Selectati optiunea Inregistrare autoritate de certificare in browser. Va fi
afisat ecranul urmator:

-u Prima pagina | Prezentare ANAF Infarmatii publice | Asistenta contribuabililor | Depunere declaratii | Obtinere certificate digitale  Relatii inte]

Autoritatea de Acceptarea Autoritatii de Certificare

Certificare MEF Certificatul digital este gata pentru a fi instalat pe calculatorul dvs. Pentru aceasta, trebuie
- domeniul finante - 58 indicati faptul cd aveti incredere Tn Autaritatea de Certificare din cadrul Ministerului
Economiei si Finantelor (domeniul finante).

Inregistrare autoritate Informatiile despre aceasta Autoritate continute de certificatul dvs. sunt
de certificare in urmatoarele:
browser Murrele Tntreg: CN=MFP Autaritate Certifier/QU=DGTI/O=Ministerul Finantelor

FPublice/L=Bucuresti’ST=Bucuresti/C=Romania

. Murnele prescurtat:  MFP Autoritate Certifier
Cerere pentru obtinerea

. A Orpanizatia: Ministerul Finantelor Publice
certificatului digital Directia: DETI
Localitatea: Bucuresti
Tara: Rormania

Pentru instalare, apisati butonul de mai jos:

Instaleaza Certificatul

12. in fereastra de mai jos apasati YES, pentru a accepta autoritatea in
Internet Explorer.



‘} Obtinere certificate digitale - Microsoft Internet Explorer == =i

File Edit View Favorites Tools  Help | "F
- s =

@ Back - | ] Ij Iﬂ h ‘ ./‘j Search \U\r Favorites @ | ...——"' l_,,. | _J ": ﬁ ,,i

Address IEhttps.,f,ianaf‘mflnanta.rn,l’wps,imypnrtalfIut,ip,l’.cmd,l’cs,i.ce,i?_n_n,l"s,l'?_n_zl41,|’_s.?_D_A,|’T_D_2141,']sess|nn|d=DDDDFMJjDILhEDQEZNaTYusBIkk:vgjh]pnl j Go |L\nk5 =i

GDOS[C G ‘IGD* @ E v | 9 Bookmarks= E 1 blacked | “3 Check = % Autolink = ‘]-_, Ao @Send tow Sattingsv

—~Ministerul Econbmuei si Flnante!or

ﬂGEHTIA IIAI'IIIHII[A DE ADMINISTRARE FISBAI.II

Autoritatea de

Certificare MEF
- domeniul finante - This Web site is adding one or more certificates to this computer, Allowing an untrusted \Web site to update your
! certificates is a security risk, The Web site could install certificates vou da nok trust, which could allow programs that
. N wou do not trust to run on this computer and gain access ko vour data,
Inregistrare autoritate nt
de certificare in Do you wank this program ko add the certificates now? Click Yes if you trust this Web site, Otherwise, dick Mo,
browser antelar
|
Cerere pentru obtinerea
Cert.af[e )e:“! ul.olftllllerea Organizalia TinisTeral Finanielor Publice
certificatului digita Directia: oGT
Localitatea Bucuresti
Tara: Rormania

Pentru instalare, apasati butonul de mai jos:

Instaleaza Certificatul

-
14 | _’I—I
|@ ’_ l_l_l_ ’_ & Internet
&-}Startl ﬂ ﬂ @ 53 IQ 26 Internet Expl... + @ > Instructiuni vechi -.... | | SEN_LOTUS |7 derlarati | I@_] DepunereElectronic. .. | ‘ f << @ \,‘3 6139 PM

Apasati YES si la mesajul urmator, care va intreaba daca aveti incredere in
Autoritatea de certificare .

Security Waming L x]
'1: You are shout to instsl & certificats from a certification suthority (CA) daming to repressnt
MFP Autortate Certifier

Windows cannck validabe that the ceetificate |s actusly from "MFP Autoritate Certifier”. You should confirm its origin
by contacting "MFP Autoritate Certifier”. The Following number il assst you in this process;

Thumbprint (shal): FAFGDC24 101 19242 4E142346 ABSB2FIE SDAZSEIC

Warmnng:

nmmmmm Windows vl automatically trust any certificate issued by ths CA. Instaling &
certificate with an unconfirmed thumbpeint & a security risk, IF you chok "Yes” you adnowledge this ris,

Doy you want Lo instal this certFicate?

13. Accesati din browser (ex. Internet Explorer) meniul Tools — Internet
Options - Content - Certificates — Trusted Root Certification Authorities, si
selectati MFP Autoritate Certifier.



 —
Internet Options 2=l

General | Security | Privacy Content | Connections | Programs | Advanced | A
| Secuy | I I I lpra=z e

r— Content Advisor Certificates

21|
FI_atings help wou control the Internet content th
@ wiewwed on this computer. Inkended purpose: |<AII> j
4 I 3

Enable... — o+
4I —  Intermediate Certification Authorities  Trusted Root Certification Authorities |
— Certificate:

Usze certificates to positively identify yourself, ce I Issued To I Issued B I Expiratio... I FIMA
1

authorities, and publishers. & auur-sk Juur-5K B/26/2016  Juur-SK AS

N E——— ]

” [EIkMo-ca Kvalificerst Person KMD-CA kvalificeret P, 11/23/2015  EMD-CAKP
Ceifsclizn I |4 Elkmo-ca raot KMD-C4 Root 7/11j2022  KMD-CA Ra
_ Personal information KMD-CA Server KMD-CA Server 10/12/z018  KMD-CA Ser_I
EIMFP autoritate Certifier MFP Autoritate Certifier  3/23/2037  <Monex
X X Elmicrosoft Authenticode{tm) R... Microsoft Authenticod..,  1/1/2000 Microsoft A .
. AUEEETEE s e ks s Ay | EMicrosoft Roat Authority Microsoft Root Authority  12/31/2020  Microsoft Re aceasta, trebuie
E'f and suggests matches for you. —_ inisterului

[EdMicrosaft Raat Certificate Au... Microsoft Raak Certifi,.. 5/10/2021  Microsoft Ro

Micrazoft Profile Azsistant stores your b sunt

perzonal information. [
Import. .. | Export... Remove Advanced...l Finantelor

Certificate intended purposes

oK | Cancel <Al

Wigw |
Close |

FEIT MSTATEe, did aTI LT oe TrEr U=

14. Apasati butonul EXPORT.

15. La numele fisierului, introduceti: autoritate.cer (acest fisier il veti folosi
si la importul autoritatii de certificare in produsul Adobe Reader 8.0, din
»Instalare mediu de lucru”), ca in imaginea de mai jos:
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General | Security | Privacy Content | Connections | Programs | Advanced | FA o
| Secuiy | | | N E=1EE-

r— Content Advigor W
Fiatings help pou control the Intermet content th Certificate Export Wiz

@{ viewed on thiz computer. ]

File to Export

Enclle | — Specify the name of the file wou want ko expork

[ o [ R

r— Certificate:

% Uze certificates to positively identify yourself, ce
@l authorities, and publishers. File name: digitale  Relati

i torikate,
Certificates... | F autoriate.cer Browse |

— Personal information

n,  AutoComplete stores previous entries A teasta, trebuie
and suggests matches For wou. — histerului

Microzoft Profile Assistant stores your b unt
perzahal infarmation. |

nantelor

oK | Cancel = Back | Next = | Cancel |
| I |

16. Acum puteti selectati optiunea Cerere pentru obtinerea certificatului
digital.

17. Completati apoi formularul 140, Cerere pentru obtinerea certificatului
digital:

Autoritate Certificare

Autoritatea de Ministerul Finantelo:
Certificare MEF 1 4 “ Agentia Nation
de Administrare F

Humér de operator do
ou caracter personal

- domeniul finante -

Inregistrare autoritate
de certificare in

browser

CERERE PENTRU OBTINEREA
Cerere pentru obtinerea CERTIFICATULUI DIGITAL

cerificatului digital I
A DATE DE IDENTIFICARE ATE CONTRIBUARILULUIL

Cod de identificare fiscald I

in exemplul nostru, dl. Gabriel Ionescu va introduce datele in felul urmator:

A. Date de identificare ale contribuabilului

Cod de identificare fiscala: 22000010

Aici se trece Codul Unic de Identificare fiscala al firmei pentru care dl.
Gabriel Ionescu se ocupa de obligatiile fiscale, adica al firmei SOLVABIL
S.R.L.

Denumire: SOLVABIL S.R.L.

Se trece numele firmei care va trimite declaratiile prin internet.

Adresa: Bd. Biruintei 100

Observati ca in loc de ,t” s-a folosit ,t".

B. Date de identificare ale reprezentantului legal al contribuabilului
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CNP/NIF: 15009021400081

Se trece codul numeric personal al d-lui Ionescu, care va reprezenta firma
SOLVABIL SRL

Nume, prenume: Ionescu Gabriel

Adresa e-mail: Gabriel.Ionescu@yahoo.com

Aici se introduce adresa de posta electronica unde dl. Gabriel Ionescu va
primi raspunsul la solicitarea sa privind obtinerea unui certificat electronic.
Telefon: 212.33.00

Atentie: pentru instalarea certificatului digital, lucrati pe
acelasi calculator de pe care ati trimis cererea!

18. Dupa completarea formularului, apasati butonul TRIMITE CEREREA.

19. Va apare mesajul urmator, care va intreaba daca aveti incredere in
pagina de internet a ANAF. Apdsati butonul YES.

L4 T ey 8 P P R T 'S .
e ek s e S P T Iy e e et
3 2M1Tial SCr alagl-B"A 1-tn
prm—

ﬁ This Web site is requesting a new certificate on your behalf. You should
* allow only trusted Web sites to request a certificate for you.
Do you want to request a certificate now?

Yes No

20. Sistemul va raspunde cu urmatorul mesaj:
Cererea pentru obtinerea certificatului digital a fost depusa

Cererea dvs. a fost receptionata. Tipariti cererea si prezentati-va la sediul Directiei Generale a Finantelor
Publice de care apartineti cu actele prevazute in OMFP 521/2007. Dupa aprobare, veti primi un mesaj prin e-
mail care va contine adresa de internet de unde puteti instala certificatul digital. Daca nu primiti acest mesaj
in termen de o zi, contactati Directia Generala a Finantelor Publice la care ati depus actele.

. Tipareste cererea
Apasati butonul TIPARESTE CEREREA si pastrati pagina listata. Aceasta
cerere se va semna si stampila de contribuabilul care solicita certificatul
digital (in exemplul nostru, de SOLVABIL SRL) si o veti prezenta la unitatea
fiscala de care apartineti.
Atentie: Cererile deja depuse conform cu modelul prevazut
in Ordinul minist;rului finantelor publice nr.2210/2006,
raman valabile. In termen de 5 zile lucratoare de la data
intrarii in vigoare a Ordinului ministrului finantelor publice
nr. 512/2007, acesti contribuabili vor transmite formularul
140 “Cerere pentru obtinerea certificatului digital”
utilizand serviciul existent pe portalul ANAF.
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3. OBTINEREA CERTIFICATULUI DIGITAL

21. In acest moment, puteti parasi portalul ANAF, deoarece urmeazd o etap3
pentru care nu trebuie sa lucrati la calculator. Asa cum este prevazut in
Ordinul  ministrului finantelor publice nr. 521/2007, reprezentantul
contribuabilului se va prezenta, intr-un interval de 30 de zile lucratoare de
la transmiterea electronica a cererii, la Directia Generalda a Finantelor
Publice in a carei raza teritoriala contribuabilul isi are domiciliul fiscal
(deocamdata Bucuresti si Ilfov).

Acolo, prezentati urmatoarele documente:

- formularul 140 Cerere pentru obtinerea certificatului digital, pe care
I-ati tiparit dupa ce l-ati completat ca mai sus, apoi a fost semnat si
stampilat

- actul de autorizare a functionarii contribuabilului, in original si copie (in
exemplul nostru, actele firmei SOLVABIL S.R.L.);

- documentul de identitate al solicitantului, in original si copie (in exemplul
nostru, cartea de identitate a d-lui Gabriel Ionescu);

- documentul eliberat de contribuabil (in exemplul nostru, de SOLVABIL
S.R.L.), din care rezulta dreptul solicitantului (dl. Gabriel Ionescu) de a
semna declaratiile fiscale pentru contribuabil.

Organul fiscal verifica realitatea datelor inscrise in cerere si pastreaza copiile
documentelor prezentate.

22. Dupa verificarile efectuate de unitatea fiscala, Autoritatea de certificare
va trimite pe adresa de e-mail a solicitantului (in exemplul nostru, dl. Gabriel
Ionescu) mesajul de acceptare a solicitarii unui certificat digital, impreuna cu
codul de identificare (ID) al certificatului.
Atentie: daca nu primiti acest mesaj dupa doua zile,
contactati Directia Generala a Finantelor Publice unde ati
. prezentat actele.
In imaginea de mai jos este prezentat mesajul primit de dl. Gabriel Ionescu:

Subject: Cererea dvs. pentru obtinerea unui certificat digital a fost aprobata
Cererea dvs. pentru obtinerea unui certificat digital a fost aprobata.

Pentru a instala certificatul, accesati urmatoarea adresa de internet:
http://webca.mfinante.ro/certreqg.nsf/R5+Client+Pickup?0penForm&REQUESTID=C96651A10E3980B3422572BA0030289D

23. Pentru a trece la etapa de ridicare a certificatului digital, faceti click pe
adresa comunicata prin e-mail (sau copiati-o si introduceti-o in programul de
internet pe care-| utilizati). Se va afisa urmatoarea pagina:

Ridicarea Certificatului Digital

Cererea dvs. pentru obtinerea unui certificat digital a fost aprobatd. Autoritatea de Certificare a
emis un certificat pe numele dvs. care este gata sd fie instalat in programul dvs. de Internet.

Pentru instalare, apdsati butonul de mai jos:

Instaleaza Certificatul “
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24. Apdsati butonul INSTALEAZA CERTIFICATUL. Apare mesajul urmétor,
care va avertizeaza asupra posibilelor riscuri prezentate de site-ul de
Internet care va instala certificatul pe sistemul dvs. In cazul nostru, nu

exista riscuri pe portalul ANAF, asa ca apasati butonul Yes:

Potential Scripting Yiolation =1
This Web site is adding one or more certificates ta this computer. Allowing an untrusted Web site to update your
cerkificates is a security tisk, The Web site could install certificates you do not trust, which could allow programs that

wou do not trusk to run on this computer and gain access ko your data,

Do you want this program to add the certificates now? Click Yes if wou brust this Web site. Otherwise, click o,

Yes | Mo |

25. Sistemul va instala certificatul, apoi apasati butonul OK.

BScript: Doy El

@ Certificate Successfully Installed

s
L8].4 |

26. Daca doriti sa vedeti detalii privind certificatul digital,

urmatoarele butoane:
- TOOLS - INTERNET OPTIONS - CONTENT - CERTIFICATES...

apasati
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4. DESCARCAREA FORMULARELOR DE DECLARATII FISCALE

27. Accesati adresa de internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala:
http://anaf.mfinante.ro, apoi apasati butonul LOGIN.

o =

| G §
1atii publice | Asistenta contribuabililor | Relatii internationale | Licitatii =i anunturi mec | Forum
Login

28. Selectati certificatul (in exemplul nostru, Gabriel Ionescu), apoi apasati
butonul OK.

hoose a digital certificate |? X

P b T AR T M 2 e e

Identification

The Web site you want to view reguests
' identification. Please choose a certificate.

MName Issuer
Bajin Emil Autoritate de Certificare pen...
Tonescu Gabriel MFP Autoritate Certifier

[ More Info... ] [ View Certificate. .. ]

29. In fereastra urméatoare, care vi intreabd dacd aveti incredere in
Autoritatea de certificare, apasati butonul Yes:

Security Alerk x|

r.‘r"l Information you exchange with this site cannot be viewed or
?. changed by others. However, there iz a problem with the site's
: securty certificate.

& The zecurity certificate was izzued by a company pou have
niot chosen to trust. Yiew the certificate to determine whether
you want ta trust the certifying autharity.

o The zecurity certificate date iz valid.

Q The zecurity certificate has a valid name matching the name
of the page pou are tying to wiew.

Do ant to proceed?

Yes | Nao I iew Certificate |
y A
v

30. Apoi introduceti ID utilizator (in exemplul nostru: gionescu) si parola (in
exemplul nostru: pop57), dupa care apasati butonul CONECTEAZA.

31. Apasati apoi butonul DEPUNERE DECLARATII:
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Ministerul Finantelor Publice

~'* AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA

Informatii publice | Asistenta contribuabililor

32. Apare ecranul urmator, specific activitatii de depunere prin internet a
declaratiilor fiscale. Alegeti optiunea Descarcare formulare.

Prazantara AMAF

Descarcare formulare

Denurmire formular Format declaratie Instructiuni

Prima pagina Legislatie Informatii publice | Asistenta contribuabililor | Depunere declaratii Obtinera certificate digitale Relatii international.

Descarcare formulare
Transmitere declaratii

Vizualizare declaratii
depuse

- 100 Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat

general consalidat format pdf format zip Prevederi legale de completare a formular
- 101 Declaratie privind impozitul pe profit format pdf format zip Prevederi legale de completare a formular
- 120 Decont privind accizele format pdf format zip Prevederi legale de completare a formular
- 300 Decont de taxa pe valoarea adaugata format pdf format zip Prevederi legale de completare a formular
- 301 Decont special de taxa pe valoarea adaugata format pdf format zip Prevederi legale de completare a formular
- 710 Declaratie rectificativa format pdf farmat zip Prevederi legale de completare a formular

De aici se pot descarca atat formularele de declaratii, cat si instructiunile de
completare ale acestora. Formularele se pot descarca in format pdf sau in
format zip (fisierul este comprimat, deci este mai mic si transferul se face mai
repede, dar apoi necesita decomprimarea, cu programul WinZip. Dupa
transfer, selectati optiunea SAVE). Pentru a descarca o declaratie in format
pdf, faceti click pe numele acesteia. Se va deschide urmatoarea pagina (in
exemplul nostru, am selectat declaratia 100):

3 http:/ fdiscutii.mfinante.ro/static,10; Anal/formulare/decl 100, - | EII ZI

File Edit GoTo Favorites  Help
dmEack - = - @) 7y | Qisearch [elFavorites AfMedia &4 | E-S [t

Address I@ http:fjdiscutii.mfinante. rofstatic] 10/ Anaf Farmularefdecl 1 00, pdf j @Go | Links **

1=N=Ir N I S| = | EE—
. H
Anexa nr:1

Miniteral Finaagehor Pablice
100 DECLARATIE N Her Lo
privind obligatiile de plata
la bugetul general consolidat

Perioada de raportare

Luna Anul

(1] [TLT]

AL Date de identificare ale platitor ului:

Cod de
fiscali:
Dennmire
Judey Lacalitte
Stradla Numir Blao Scam Ap.
o Sectar Tel Fax

— -
lilili |Ur|km:|wn Zone 4

In aceastd pagina faceti click pe FILE iar apoi SAVE AS pentru ca fisierul s3 fie
salvat pe calculatorul dumneavoastra. Pentru a descarca instructiunile de
completare se procedeaza in mod similar.
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5. COMPLETAREA FORMULARELOR

Completarea formularelor de declaratii fiscale se poate face fara a va
conecta la internet.

Alegeti fisierul cu declaratia pe care doriti s-0o completati, apoi executati un
dublu-clik pentru a lansa in executie programul ADOBE ACROBAT READER
versiunea 8, cu care veti introduce datele in formular.

Detalii gasiti in fisierul Completarea  declaratilor format  pdf
(Completare_decl.pdf).

6. DEPUNEREA DECLARATIILOR FISCALE

Atentie: nu lasati transmiterea declaratiilor pentru ultima
clipa! Va expuneti riscului unui trafic aglomerat pe portalul

ANAF. Exista si riscul de a nu a putea depune declaratia in
termen !

33. Accesati adresa de internet a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala:
http://anaf.mfinante.ro, apoi aés i butonul LOGIN.

atii publice | Asistenta contribuabililor | Relatii internationale | Licitatii si anunturi MED | Farurm

1
34. Selectati certificatul (in exemplul nostru, Gabriel Ionescu), apoi apasati
butonul OK.

35. In fereastra urmatoare apadsati butonul Yes:

Security Alert = x|

r.‘ﬂ Information you exchange with thiz site cannot be viewed or
?. changed by others. However, there is a prablem with the site's
secuty certificate.

& The security certificate was issued by a company you have
niot chozen to trust. Yiew the certificate to determing whether
you want to trust the certifying autharity.

° The security certificate date iz walid.

a The security certificate has a valid name matching the name
of the page you are tying to view,

Do to proceed?
‘ es | ‘ No I Wiew Certificate
J

N—”
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36. Apoi introduceti ID utilizator si parola, dupd care apdsati butonul
CONECTEAZA.

nul DEPUNERE DECLARATII:

———

Legislatie | Informatii publice | Asistenta contribuabililor | Depunere declaratii Obtinere certificate digi

Apare ecranul specific activitatii de depunere prin internet a declaratiilor
fiscale. Alegeti optiunea Transmitere declaratii.

Prima pagina | Prezentare ANAF | Legislatie | Informatii publice | Asistenta contribuabililor | Depunere declaratii Obti

Descarcare formulare

Transmitere declaratii

Vizualizare declaratii

depuse Denumire formular Format declaratie
- 100 Declaratie privind obligatiile de plata la bugetul de stat

general consolidat format pdf farmat zip

38. Apare ecranul urmator, unde sunteti invitati sa selectati declaratia pe
care vreti s-o trimiteti. Apasati butonul BROWSE...:

Descarcare formulare Depunere declaratii

Vizualizare declaratii
depuse

Selectati declaratia apasand butonul browse:

Fisierul trebuie sa aiba extensia pdf

[ Transmite declaratia ]

39. ...Si alegeti fisierul care trebuie transmis. In exemplul nostru, dl.
Ionescu transmite fisierul 100_0307_J22000010.pdf. ElI a fost initial
formularul gol al declaratiei 100, cu humele de fisier D100-V1.pdf, asa cum
a fost descarcat de pe portalul ANAF.

Va recomandam ca, pentru declaratia completata, sa folositi numele de fisier
propus de program, pentru a sti ca s-a transmis declaratia 100 pentru luna
martie, in anul 2007, pentru agentul economic cu codul fiscal J22000010.
Selectati fisierul si apasati OPEN.
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40. Dupa ce ati selectat fisierul cu declaratia care trebuie trimisa, trimiteti
acest fisier la ANAF apasand butonul Transmite declaratia:

Prima pagina | Prezentare ANAF | Legislatie | Informatii publice | Asistenta contribuabililor | Depunere declaratii Obtin

Descarcare formulare

Transmitere declaratii

Vizualizare declaratii
depusa

Depunere declaratii

d butonul browse: [ser\Desktop\DECELY100_0307_J22000010.pdf

Fisierul trebuie sa aiba exfensia pdf

Selectati declaratia apasa

[ Transmite declaratiz ]

41. Dupa receptionarea fisierului la ANAF, veti primi mesajul de succes
urmator:

Descarcare formulare DEPI.II‘IEI‘E declaratii

Transmitere declaratii = :
Inapoi
Vizualizare declaratii
depuse Documentul cu numanil de inregistrare 171012013 a fost transmis cu succes.

Urmeaza validan si prelucran.
Urmariti starea declaratiei la optiunea Vimualizare declaratie.

42. Puteti sa va opriti aici, deoarece declaratia a fost inregistrata la ANAF.
Dar puteti sa mai trimiteti alta declaratie, sau sa vedeti numarul cu care a
fost inregistrata.

S-a constatat ca cele mai frecvente erori apar in cazul unui utilizator cu mai
multe certificate.

Daca utilizatorul are mai multe certificate (este reprezentant pentru mai
multe firme) si doreste sa depuna declaratii pentru diverse firme procedura
este urmatoarea:

a. Se logheaza pe portal folosind un certificat

b. Depune toate declaratiile

c. Verifica mesajele de raspuns la rubrica Vizualizare declaratii

Atunci cand face verificarea va trebui sa se logheze de fiecare data cu
certificatul care corespunde firmei pentru care verifica mesajele.

7. VIZUALIZAREA DECLARATIILOR DEPUSE PRIN INTERNET

Pentru afisarea declaratiilor depuse, apasati butonul Vizualizare declaratii
depuse. Atunci veti primi urmatoarele informatii:
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e LI Vizualizare declaratii depuse

Transmitere declaratii . .
napol

Vizualizare declaratii

depuse

Declaratiile depuse de agentul economic avand codul de identificare 22000010

- Numaril de inregistrare a documentului este 309082351, Documentul a fost depus la data de 13 aprilie 2007.
Stare: Receptionat .

- Numaruil de inregistrare a documentului este §43442346. Documentul a fost depus la data de 13 aprilie 2007.
Stare: Documentul depus este o declaratie fiscala .

Dupa prelucrarea declaratiei dvs. la unitatea fiscala de care apartine
contribuabilul, pot exista urmatoarele situatii:

e Declaratia a fost prelucrata.

Explicatii: declaratia trimisa este corecta, v-ati indeplinit obligatiile declarative.

e Declaratia a fost prelucrata si au fost identificate erori. Veti fi notificat
pentru corectarea acestora.

Explicatii: agentul economic va primi prin posta o Notificare din partea
Administratiei Financiare de care apartine.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Fisierul transmis este eronat.

Explicatii: fisierul transmis contine erori tehnice, nu se poate analiza. Reluati
transmiterea.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Fisierul transmis are erori de completare.
Verificati sumele datorate/deductibile/de plata si de recuperat.

Explicatii: Completati in mod corect datele in formular si transmiteti din nou.

e Declaratia nu a fost prelucrata. A mai fost depusa o declaratie pentru
aceeasi perioada.

Explicatii: sistemul ia in considerare numai prima declaratie depusa.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul nu este inregistrat ca
platitor de TVA.

Explicatii: verificati la Administratia Financiara daca agentul economic s-a
inregistrat ca platitor de TVA.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul este inregistrat ca platitor
de TVA trimestrial.

Explicatii: verificati la Administratia Financiara daca agentul economic s-a
inregistrat ca platitor de TVA trimestrial.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul este inregistrat ca platitor
de TVA semestrial.

Explicatii: verificati la Administratia Financiara daca agentul economic s-a
inregistrat ca platitor de TVA semestrial.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Contribuabilul este inregistrat ca platitor
de TVA anual.

Explicatii: verificati la Administratia Financiara daca agentul economic s-a
inregistrat ca platitor de TVA anual.

e Declaratia nu a fost prelucrata. Codul de identificare fiscala este eronat.
Explicatii: ati gresit codul de identificare fiscald, sau ati folosit o semnatura
electronica (certificat digital) acordata pentru un alt agent economic. Verificati
aceste date si retransmiteti.



e Declaratia nu a fost prelucrata. Nu aveti sediul in Bucuresti/Ilfov. Va
rugam sa folositi alt canal de depunere a declaratiei.
Explicatii: ati transmis o declaratie pentru un agent economic care nu are
sediul in Bucuresti sau in judetul Ilfov. Depuneti declaratia pe alta cale - prin
posta, sau la Administratia financiara de care apartineti.
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